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Journal

= Mitarbeiterjournal

Fel;l‘g;iinde.

# Abwesenheitsithersicht

# Tearnkalender

:: Ubersicht Fehlgrundantrage

= Fehlgrundantrag stellen

# Reiseabrechnung

Buchungen

= Terminal

# Ubersicht Korrekturantrége

# Korrekturantrag stellen

Antragsbearbeitung Hovemger. _ S, i : i

s Fehlgrundantrage Dezember S0 Sa g0 83 |80 Sa | g0 Sa | S0

# Korrekturantrége I I _

= Reiseabrechnungen Urlauk 2013 ‘Tage imKalenderjahr Tage

ibersicht Grunduriaus 24 Gesamtanspruch 4

# Anwesenheitsitbersicht Zusatzurlaub 3 Vedall Vorjahr 16 [Amragsu’bersicht] [Druckansicht}

= Anwesenheitstableau Ubertrag Yarjahr 17 hereits erhalten 2

Service noch geplant a

= Verantwortungen Rest 26

# Passwort dndern o
Das Softwaremodul Workflow dient zur persénlichen Den Vorgesetzten stehen zur qualifizierten Entscheidung
Information lber die eigenen Zeiterfassungsbuchungen, differenzierte Informationen zum Zeit- bzw. Urlaubskonto des
Abwesenheitszeiten und Zeitkonten. Antrage auf Antragstellers sowie der gesamten Abteilung zur Verfligung.

Zeitkorrekturen, Urlaub und andere Abwesenheiten konnen
online an Stellvertreter oder Vorgesetzte libermittelt und von
diesen genehmigt werden. Der Wegfall von Papierbelegen und
Postlaufzeiten reduziert den Arbeitsaufwand und
beschleunigt Organisationsprozesse.

Das Programm ist webbasierend und kann mit allen gangigen
Webbrowsern aufgerufen werden. Durch flexible
Parametrierung sind der Leistungsumfang und die
bereitgestellten Informationen fiir Vorgesetzte auf die
organisatorischen Bedurfnisse und auf die Belange von
Antrage werden je nach Antragsart an einen oder mehrere Datenschutz und Betriebsvereinbarung flexibel anpassbar.
Stellvertreter bzw. Vorgesetzte zur Mitzeichnung bzw.

Genehmigung weitergeleitet. Der Antragsteller kann den

Status seiner Antrage jederzeit einsehen. Antrage an

abwesende Vorgesetzte werden automatisch an deren

Stellvertreter weitergeleitet.




> LEISTUNGSMERKMALE - OPTIONEN / ERWEITERUNGEN

e multiuser- und mandantenfihiges e Bildschirm-Buchungsterminal Intrakey technologies AG
Softwaremodul zur beleglosen e Beantragung und Abrechnung von Wiener Strafie 114-116
Beantragung von Zeitkorrekturen Dienstreisen 01219 Dresden
“”ddAlbwese”r_‘f'tE” e SingleSignOn iiber LDAP/ADS phone: +49 351 31558-0

¢ modularenwerterbar e Sekretariatsfunktion (fiir fox:+4935131558-129

® Anzeige des eigenen Buchungs- Beschaftigte ohne eigenen
journals, aller Abwesenheiten und PC/Webzugang) Geschdftsstelle Siid-West
des detaillierten Urlaubskontos . . .
e Projektzeiterfassung MarienstrafSe 10

e Beantragung von Zeitkorrekturen

(vergessene Buchungen 78054 Villingen-Schwenningen

Kontokorrekturen, Umbuchung von - SYSTEMVORAUSSETZUNGEN phone: +49 7720 9945-81
Zeitkonten) fax:+49 7720 9945-13

e Beantragung von Abwesenheiten
(Urlaub, Dienstreise, Gleittag usw.) e Softwarepaket IntraKey email: info@intrakey.de

e Bearbeitung von Korrektur- und Zeiterfassung web: www.intrakey.de
Abwesenheitsantragen e gingige Webbrowser

(Genehmigung/Ablehnung)

e Information Uber Zeitkonten (Saldo
bzw. Ampel) sowie An-
/Abwesenheiten der unterstellten
Mitarbeiter

zertifiziert nach
DIN EN ISO 9001:2015

e Delegation und Riicknahme von
Verantwortungen fiir Vorgesetzte

) Intrakey Workflow: - Mozilla Firefox
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[1.%G] Max Miiller

== Abwesenheitsibersicht [2.%G] Paul Meier

= Teamkalender
= Fehlgrundantrag stellen KorrEKturantrag stellen
= Reiseabrechnung

Ich méchte einen Antrag stellen auf Kommen und Gehen-Buchung erganzen
Buchungen am @atum) R Fehlgrundantrag stellen

e &
= Terminal Zeiton 0734 0 Folget
£ it (von am Folgetan .
= Obersicht Korrekturantrige ) Dienstreise vonbalum |54 4 2013 ¥
Zeit (his) 17:23 O am Folgetag Gleittag .
= Korrekturantrag stellen : halber Gleitta Bis Daturn 2342013 =
arte Vergessen

Antragsbearbeitung

Texdikommentar Behdrdentag

= Fehlgrundantrége

Grund
= Korrekturantrage
. Vi hmi
=: Reiseabrechnungen mussen Berta Brenner
ilibersicht i O kein antrag, nur Planung
% 3 Korekturantrag stellen
= Anwesenheitsibersicht gl Stellvertreter muss . pYoTe— 3
= Anwesenheitstableau ein genehmigender Stellverreter geniigt — Stellvertreter wahlen — %
Service
= Werantwaortungen Y mussen hmi Berta Brenner
&in genghmigender Worgesetzter geniigt Paul Meier

= Passwort dndern

Antrag stellen | | Antrag verwerfen

SW.WF Vo3 Technische Anderungen vorbehalten.



